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Yleinen laskutusohje 
 
Sähköiset laskut Hyvä yhteistyökumppanimme!  
 

Huomioittehan meitä laskuttaessanne, että vastaanotamme laskuja vain sähköisesti. Sähköinen 
vastaanotto nopeuttaa laskujen käsittelyä, vähentää käsittelyssä syntyviä virheitä sekä parantaa 
maksatuksen kontrollointia. 
 

Laskujen toimittaminen Kaikki laskut tulee toimittaa ensisijaisesti aina sähköpostitse. Postitse toimitettuja laskuja ei huo-
mioida. Laskulle tulee merkitä aina oikea yritys vastaanottajaksi. Postiosoite on sama kaikissa. 
 
Yritys  Y-Tunnus  Esimerkki 

 Fiteco Oy  (3171501-7)  XXXX Oy (xxxxxxx-y) 
  Fiteco Group Oy (3158607-5)  Laivalahdenkaari 1 
   Tactician Oy  (3223452-2)  FI-00810 Helsinki 

Fiteco Service  (2906798-9)  Suomi 
 

Laskut toimitetaan näillä tiedoilla aina osoitteeseen ostolaskut@fiteco.fi 
 
Lähetysohjeet Viestin otsikkoa ja viestikenttää ei lueta. Tähän voi halutessaan kirjoittaa jotain, mutta ketään ei 

välttämättä kyseistä viestikenttää tule lukemaan. Kaikki laskut ja materiaalit tulee toimittaa viestin 
liitteenä edellä mainittuun sähköpostiosoitteeseen. Eli linkki laskuun viestikentässä ei riitä. 
 
Sähköpostien liitteenä olevat laskut hyväksytään seuraavilla ehdoilla: 

 

• Liitteenä olevan tiedoston muoto tulee olla PDF. 
o Tuetut formaatit: 1.2 – 1.7 ja A1 – A3 

• Yhdellä liitteellä tulee aina olla kaikki samalle laskulle kuuluvat sivut.  

• Yhdellä sähköpostilla saa olla maksimissaan 10 laskua omina liitteinään. 

• Yhden laskun maksimisivumäärä on 150 sivua. 

• Yhden liitteen maksimikoko on 5Mb. 

• Liitteet saavat olla maksimissaan A3, minimissään A5. Suosittelemme A4. 

• Älä käytä salattuja tai salasanoilla suojattuja tiedostoja. 

• Tiedostoja ei saa pakata arkistoon, kuten zip -tiedostoon. 
 
Verkkolaskut Fiteco Oy vastaanottaa kaikki verkkolaskut. Ethän kuitenkaan toimita verkkolaskuja ilman erillistä 

lupaa. Emme käsittele vastaanotettuja verkkolaskua, ellei lähettävää yritystä ole merkitty hyväksy-
tyksi verkkolaskujen lähettäjäksi. Käytäthän ensisijaisesti sähköpostia laskun toimittamiseen! 
 
Verkkolaskuissa vaadimme vähintään 14 päivän maksuehdon, emmekä maksa laskuja laskutusli-
sillä. Verkkolaskut ovat hitaampia käsitellä, kuin sähköpostin kautta vastaanotetut laskut. 

 
  Yhteisö  Fiteco Oy (3171501-7)  
  Verkkolaskuosoite 003731715017 
  Operaattoritunnus 003721291126 
  Operaattori  Maventa 
 
 Luvattomasti lähetetyistä verkkolaskuista perimme 15€ (alv 0%) käsittelymaksun, joka vähenne-

tään automaattisesti maksettavasta saatavan määrästä. Tarkistathan luvan ennen lähettämistä! 
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